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Elektronisches Belegsystem 

Einführung neue Lehrende 



Überblick

Login:                  Bildung Anmeldename + Passwort

Basisinfos: Zusammenspiel Belegsystem und Moodle

Belegsystem:  - Personaldaten

- Lehrkommentar eintragen

- Studierende als Teilnehmende eintragen

- Teilnahmebestätigungen eintragen

- Notenverbuchung

Infos:   Hilfeseite ComZ

Fragen  ?

Ute Koop   - koop@ash-berlin.eu - 10.10.24

mailto:koop@ash-berlin.eu


Login

Anmeldename = Nachname plus 1. Buchstabe Vorname, kleingeschrieben

Die Bildung des Passwortes entnehmen Sie Ihren Unterlagen. 

Gültigkeit für ASH Rechner / Drucker, Elektronisches Belegsystem, Moodle

Bei Fragen zu Login: itservice@ash-berlin.eu



Elektronisches Belegsystem und Moodle

Mit dem Elektronischen Belegsystem (= Vorlesungsverzeichnis bzw. LSF für Lehre, Studium, 
Forschung) werden alle studienrelevanten Daten verwaltet, offizielle Dokumente wie 
Zeugnisse und Teilnahmebescheinigungen werden hieraus erstellt. 

Mit der E-Learningplattform Moodle wird die Online-Lehre an der ASH durchgeführt. Zur 
Realisation der Online-Lehre werden einige Daten aus dem Belegsystem verwendet wie z.B. 
Veranstaltungstitel, Veranstaltungsnummer und Liste der Teilnehmenden. 

Zusammenhang Belegsystem und Moodle : Datenübertragung vom Belegsystem in Moodle
immer am Abend eines Tages, Änderungen des Tages werden am Abend in Moodle übertragen 
und sind am nächsten Tag in Moodle sichtbar. Es findet kein umgekehrter Datentransfer statt.



Wichtige Funktionen



Lehrkommentare eintragen



Lehrkommentare eintragen
1.

2.

3.



Neue Studierende eintragen

1.

2.



Neue Studierende eintragen



Neue Studierende eintragen



Neue Studierende eintragen



Teilnahmebestätigungen eintragen 



Teilnahmebestätigungen eintragen 



Notenverbuchung



Notenverbuchung

Hier bitte die erforderlichen Angaben eintragen 



Notenansicht

Semester auswählen, um die Noteneintragung eines vorangegangenen Semesters anzusehen



Notenansicht



Rückmeldung zur Lehrtätigkeit

Anleitung Rückmeldung zur Lehrtätigkeit

https://www.ash-berlin.eu/studium/studierendenverwaltung/lehrbetriebsverwaltung/lehrbetriebsverwaltung-fb-1/#c34066


Hilfeseite ComZ



Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!

Ute Koop   - koop@ash-berlin.eu - 10.10.2024

mailto:koop@ash-berlin.eu

