Abwesenheitsnachrichten im Roundcube einrichten

Bitte loggen Sie sich mit Ihrem Mailaccount ein. Wenn Sie flr eine Funktionsmailadresse eine
Abwesenheitsnotiz einrichten mdchten, dann missen Sie sich mit den Zugangsdaten vom
Funktionspostfach einloggen.

E-Mail-Zugang der ASH Berlin

Klicken Sie dann in der rechten, oberen Ecke auf ,Einstellungen”.

h Abmelden

1 Kontakte

Klicken Sie dann auf der linken Seite auf ,Abwesenheit”.

ASH
Berlin

Einstellungen Bereich

E Einstellungen | |;| Benutzeroberflache

B Ordner |mm Postiachansicht

-':. Identitaten Nachrichtendarstellung

. Schnellantworten >x-+ Nachrichtenerstellung
'

Y Filter ul Kontakte

[ 3 -

L3* Abwesenheit Spezialordner

M |

¢ %’v'eiléﬂ&%] ng

Senvereinstellungen

Verschliisselung



Wechseln Sie dann zu , Erweiterte Einstellungen” und priifen Sie, ob unter ,Meine E-Mail-Adressen” auch
die entsprechenden Adressen fiir diesen Mailaccount eingetragen sind. Sie kdnnen auch den Button , Mit
allen meinen Adressen ausFiillen” driicken, und dann werden die E-Mail-Adressen aus |hren Identitaten
Ubernommen. Die Abwesenheitsnotiz reagiert nur auf die hier eingetragenen E-Mail-Adressen, aber auch

nur auf Adressen, die in lhrem Postfach eingehen.

Dricken Sie dann auf ,Speichern”.
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Wechseln Sie dann auf den Reiter ,Antwort” und tragen Ihren Betreff und die Abwesenheitsnotiz ein. Sie
kénnen auch einen Beginn und ein Ende der Abwesenheitsnotiz festlegen. Nur in diesem Zeitraum wird
dann eine Abwesenheitsnotiz gesendet.

Setzen Sie dann den Status auf ,AN" und driicken auf ,Speichern”.

Wenn Sie kein Beginn und Ende definiert haben, dann wird ab sofort eine Abwesenheitsnotiz gesendet,
ansonsten nur in dem festgelegten Zeitraum.
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